
小郡市指定工事店指定申請　書類チェックリスト

確認事項 チェック欄

　指定申請書　―様式第1号― ①申請者　　②営業所所在地＝福岡県内

　住民票 ①申請書「代表者」のものか

　経歴書 ①住民票の氏名、生年月日、現住所　

　身分（身元）証明書　（本籍地で取得） ①住民票の氏名、生年月日　

　役員調書及び照会承諾書 ①代表者

　商業登記簿謄本 ①商号と役員＝申請書、委任状の記載

　定款の写し　 ①原本の写しに相違ない旨の記載　　②日付

　住民票 ①申請する営業所の代表者のものか

　経歴書 ①住民票の氏名、生年月日、現住所　

　身分（身元）証明書（本籍地で取得）①住民票の氏名、生年月日

　役員に関する誓約書　―様式第2号― ①申請者＝法人代表者等　

　　※営業所が本店以外の場合代表　 ①委任者＝法人代表者等　

　　　　役員又は代表社員の委任状 ②受任者＝申請営業所の代表者

　役員調書及び照会承諾書 ①登記事項証明書に登載されている役員の方全員

　営業所の平面図　―様式第3号―

　営業所の付近見取図　―様式第3-2号―

　　　　写　　　　真　
①営業所全景　　②看板　　③事務所内部
④倉庫内部　　⑤資材置場及び機械置場

　専属雇用する責任技術者名簿　―様式第4号― ①申請者　　

　　　　小郡市責任技術者証の写し

　　　政府管掌健康被保険者証

・個人申請で申請者が責任技術者の場合は

　　　通知書と保険料領収書の写し 　国民健康保険証で良い。

　③賃金台帳（又は源泉徴収簿）と ・中途雇用等で①～③を提出できない場合は、

　雇用証明書とその他の資料を提出。

　所有する設備及び器材調書　―様式第5号―

※ 網掛け箇所は、市の様式で提出
※ 記入、印もれがないか。

指定要件のチェック
①県内に営業所

②責任技術者を1名以上雇用

③設備及び器材を有すること

④営業所の属する市の税を完納

⑤後見、破産の事実がないこと

（法人）

・国民健康保険証は認めない。（
次
の
い
ず
れ
か

）

雇
用
確
認

　①組合健康保険証又は

　②雇用保険被保険者資格取得確認

　　　所得税納付額領収書の写し

⑥役員に後見、破産等の事実がないこと

　営業所の属する市町村の納税に滞納がない旨の証明書

提出書類

個　人
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